STOR=

Willkommen im Hilfe-Center von BillStore.
Hier finden Sie alle Anleitungen, um schnell und einfach mit der Nutzung zu starten.

Firmenprofil erstellen

Nach der Anmeldung ist Ihr Benutzerkonto aktiv. Um Rechnungen erstellen und weitere Funktionen
von BillStore nutzen zu kénnen, miissen Sie zunachst Ihr Firmenprofil ausfillen.

Folgen Sie diesen Schritten, um lhr Firmenprofil einzurichten

1. Firmenprofil 6ffnen

Nach dem Login befinden Sie sich auf der Ubersichtsseite.
Klicken Sie oben rechts auf ,Mein Profil*, um die Profileinstellungen zu 6ffnen.

2. Firmenprofil starten

Navigieren Sie zum Bereich ,Firmenprofil“.

Klicken Sie auf ,Lass uns anfangen!”, um mit dem Einrichten zu beginnen.

STORE UBERSICHT KUNDEN RECHNUNGEN PRODUKTE MEIN PROFIL ™= DEU v ABMELDEN

Firmenprofil anlegen
8 Rechn. Einstell Um mit der Erstellung von Rechnungen anfangen zu kénnen, muss zuerst das
Firmenprofil erstellt werden. Aber keine Sorge! Das geht schnell und ganz einfach.
Mein Abo Schritt fur Schritt begleitet dich Billstore dabei. Klicke rechts auf den Button 'Lass uns
anfangen! und los geht's.

3. Unternehmensdaten eingeben

Geben Sie die grundlegenden Informationen zu Ihrem Unternehmen ein:

¢ Name des Unternehmens
e Geschaftsbereich
e Rechtsform



Abhangig von der ausgewahlten Rechtsform werden mehr oder weniger Felder angezeigt,
die gemaB den gesetzlichen Vorgaben ausgefiillt sein missen. Alle Pflichtfelder sind mit
einem Sternchen (*) markiert.
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Angaben zu Deinem Unternehmen
88 Rechn. Einstell

Mein Abo

DEIN LOGO

Kundennnummer:
1234
Unternehmen Leistungszeitraum:
Name des Unternehmens * 24062022
12345 Musterstadt
Rechnung R-2022-00001 15072022
Geschaftsbereich * Sehr geehrte Damen und Herren.
- ich artauba mir, Iinen foigende Posten in Rechaung zuslesen.
Rechtsform * Pos.  Beschreibung Menge Einheit USL  Einzelprels  Gesamptprels
1 300 sd 19% 2000 .00
Notto @000
2201 19% Ust endo
Gesamptprels a0

Bitte Gberweisen Sie den Betrag innerhalb der nachsten 14 Tage auf das unten genannte Konto
unter der Angabe der Rechnungsnummer.

4. Registrierdaten & Geschéftsfihrung (nur bei juristischen Personen)

Tragen Sie die offiziellen Unternehmensdaten ein:

e Zustdndiges Amtsgericht
e Handelsregister
e Registriernummer

ST RE UBERSICHT KUNDEN RECHNUNGEN PRODUKTE XBILLCON MEIN PROFIL == DEU v ABMELDEN

Angaben zu Deinem Unternehmen
83 Rechn. Einstell

Mein Abo

DEIN LOGO

Kundennr

* Pflicht Felder

Rechtliche Registrierung  « Lelstungszeltraum:

Max Mustermann
Amtsgericht * Musterstrae 12 24.08.2022
12345 Musterstadt
Rechnung R-2022-00001 15.07.2022
Handelsregister * Registernummer Sohr goohrto Damon nd Horrn,
- ich erlaube mir, inen foigende Posten in Rechnung zuslelich
Pos.  Beschreibung Menge Einheit USL  Einzelpreis  Gesampipreis
Geschaftsfihrung  a
1 300 sd 19% 2000 60,00
Anrede *
Netto 000
22g1.19% st a0
Gesamptprels a0
Vorname * Nachname *

Bitte dberweisen Sie den Betrag innerhalb der nchsten 14 Tage auf das unten genannte Konto
unter der Angabe der Rechnungsnummer.

Vielen Dank fiir Ihr Vertrauen.

Erganzen Sie anschlieBend die Angaben zur Geschaftsfihrung (nur bei juristischen Personen):

e Anrede

e Vorname und Nachname der vertretungsberechtigten Person

e Um weitere Geschaftsfihrer bzw. Inhaber einzutragen, klicken Sie auf ,+
Geschaftsfuhrung hinzufliigen®
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Angaben zu Deinem Unternehmen

8 Rechn. Einstell.

ch ertaube mir, Innen folgende Posten in Rechnung zu stelln.

Mein Abo
Pos. Beschreibung Menge Einheit USL Einzelpreis  Gesamptpreis
* Pfiicht Felder
1 3,00 std 19% 20,00 60,00
- Netto 80,00
2201 19% Ust. s
Gesamptpreis. 140

Geschaftsfihrung

Anrede *

Bitte Gberweisen Sie den Betrag innerhalb der nichsten 14 Tage auf das unten genannte Konto
unter der Angabe der Rechnungsnummer.

Vorname * Nachname *

Vielen Dank fir Ihr Vertrauen.

Mit freundiichen GriBen
Musterunternehmen

T s
semsgecen:

Klicken Sie auf ,Nachste“, um fortzusetzen.

5. Adresse & Kontaktdaten

Geben Sie die Anschrift Ihres Unternehmens ein:

e StraBe und Hausnummer
e Postleitzahl und Stadt
e Land

ST RE UBERSICHT KUNDEN RECHNUNGEN PRODUKTE XBILLCON MEIN PROFIL "= DEU v

Angaben zu Deinem Unternehmen

88 Rechn. Einstell

ch etaube mir, Ihnen foigende Posten in Rechnung zuslelien.

Mein Abo
Pos.  Beschroibung Menge Einhelt USL  Einzelpreis  Gesamptprois
flicht Felder

1 300 sa 1% 2000 6000
Adresse des Unternehmens  a Netio @000
StraBe * Hausnummer * 2291 19% Ust enao

Gesamptpreis @140

pLZ* stadt *

Bitto Gberweisen Sie den Botrag innerhalb dor nachsten 14 Tage auf das unten genannte Konto
Land* unter der Angabe der Rechnungsnummer.

Vielen Dank far Ihe Vertrauen.

Mit freundiichen GriBen
Musterunternehmen

Kontaktdaten des Unternehmens &

+49 (0)

Erganzen Sie lhre Kontaktdaten:

e Telefonnummer
e E-Mail-Adresse

Optional:

¢ Faxnummer
e  Website

ABMELDEN

ABMELDEN
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Angaben zu Deinem Unternehmen

88 Rechn. Einstell

Mein Abo
[ — Kundonnnummer:
BeispielTech GmbH 124
pLz* Stadt* Max Mustermann Leistungszeitraum:
Mustorsai 12 24.06.2022
12345 Mustorstact
Rechnung  R-2022-00001 15072022
S gootwto Damen und Harron
ich ertaube m, nnen igends Posten in Rechnung zu ikl
Kontaktdaten des Unternehmens & Pos. Beschreibung Menge  Einheit USL Einzelpreis  Gesamptpreis
Telefonnummer * Faxnummer ! 30 ws 1% 200 %00
+49 (0) Neto 00
22g119% Ust a0
E-Mail * ‘Gesamptpreis 140

Bitte Gberweisen Sie den Betrag innerhalb der nachsten 14 Tage auf das unten genannte Konto
unter der Angabe der Rechnungsnummer.

Vielen Dank far Ihr Vertrauen.

6. Steuerangaben

Geben Sie Ihre steuerlichen Informationen ein:

e Steuernummer
¢ ggf. Umsatzsteuer-1D

Falls diese noch nicht vorliegen, kénnen sie als ,noch nicht vorhanden” gekennzeichnet
werden.

Hinweis:
Fur die Erstellung von Rechnungen muss mindestens eine der beiden Steuernummern
hinterlegt sein.

Wahlen Sie auBerdem Ihren Umsatzsteuerstatus aus:
e Kleinunternehmer gem. §19 UStG (ohne Umsatzsteuer)

e Umsatzsteuerbefreiung (z.B. bei Arzten, Dozenten ...)
e Umsatzsteuerpflicht (mit 7%, 19%, 13b UStG ...)



ST RE UBERSICHT KUNDEN RECHNUNGEN PRODUKTE XBILLCON

Angaben zu Deinem Unternehmen
8 Rechn. Einstell

Mein Abo

Steuernummern
Steuernummer
m] noch nicht

verfiigbar

USt-IdNr

O noch nicht

verfigbar

sind Sie umsatzsteuerpflichtig? *

Nein, denn ich bin Kleinunternehmer gem. §19
o UStG
o Nein, aufgrund der Umsatzsteuerbefreiung
geman §4 Nr. 2-8 UStG.

(ORI

7. Bankverbindung hinzufliigen

MEIN PROFIL W= DEU v

DEIN LOGO

- —— Kundennnummer:
1234

Leistungszeitraum:

24062022

Rechnung R-2022-00001 19072022

Sehr geehrte Damen und Herren,

thnen folgendo Posten in Rechy fol

Pos.  Beschreibung Menge Einheit USL  Einzelprels  Gesampiprois

1 300 sd 1% 2000 60,00
Netto @000

229119% Ust. enso

Gesamptprels a0

Bitte Gberweisen Sie den Betrag innerhalb der nchsten 14 Tage auf das unten genannte Konto
unter der Angabe der Rechnungsnummer.

Vielen Dank far Ihr Vertrauen.

Hinterlegen Sie die Bankdaten Ihres Unternehmens:

¢ Name der Bank
e IBAN
e BIC / SWIFT-Code

Hinweis:

Aktuell erfolgt der Zahlungsabgleich in BillStore manuell.
Mit einem kommenden Software-Update wird es moglich sein, Ihr Bankkonto zu
verknilipfen und den Zahlungsabgleich automatisch durchzufiihren.

STORZ UBERSICHT KUNDEN RECHNUNGEN PRODUKTE

Angaben zu Deinem Unternehmen
88 Rechn. Einstell.

Mein Abo

Bankverbindung

Name der Bank *

BIC/SWIFT *

8. Unternehmenslogo hochladen

Laden Sie optional Ihr Firmenlogo hoch.

MEIN PROFIL == DEU v

s s Kundennnummer:

1234

Leistungszeitraum:

24.06.2022

Rechnung R-2022-00001 1e07 2022
Sehr geehvte Damen und Herren.

oen in Rechnung

Pos.  Boschreibung Monge Einheit USL  Einzelprois  Gesamptpreis

1 300 s 19% 2000 60,00
Netio 0,00

2201, 19% Ust. endo

Gesamptprels @140

Kein Ausweis der Umsatzsteuer gemas §19 USIG.

Bitte Gberweisen Sie den Betrag innerhalb der nachsten 14 Tage auf das unten genannte Konto
unter der Angabe der Rechnungsnummer.

Das Logo wird auf Rechnungen und Dokumenten angezeigt.

ABMELDEN

ABMELDEN



Sie haben auBerdem die Mdglichkeit, die Platzierung des Logos festzulegen (links, mittig
oder rechts).

Falls kein Logo vorhanden ist, kénnen Sie ,Nicht verfligbar“ auswahlen. Das Logo kann
jederzeit spater ergadnzt werden.
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Angaben zu Deinem Unternehmen

Unternehmenslogo

88 Rechn. Einstell

Mein Abo

Rechts platzieren Kundennnummer.

1234

Leistungszeltraum:
QO Mittig platzieren R

Mast 24.06 2022
12345 M
QO Links platzieren
Rechnung R-2022-00001 15072022
O Nicht verfugbar e
e . thnen tolgende Posten in Rechntung zu stelen
Pos.  Beschreibung Menge Einheit USL  Einzelpreis  Gesamptpreis
1 300 sd 1% 2000 000
Netto @000
221 19% Ust a0
Gosamptpreis a0

Es handelt sich um eine steuerfreie Lieferung/Leistung gema §4 Nr. 2-8 USIG.

Bitte Gberweisen Sie den Betraa innerhalb der nachsten 14 Tage auf das unten aenannte Konto

9. Einrichtung des Firmenprofils abschlieBen

Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben. Klicken Sie auf: ,Unternehmen jetzt erstellen”.

Ihr Firmenprofil wird nun erstelit.

STORE UBERSICHT ~ KUNDEN ~ RECHNUNGEN  PRODUKTE MEIN PROFIL

W= DEU v ABMELDEN
Firmenprofil anlegen

8 Rechn. Einstell
Mein Abo Unternehmen

Name des Unternehmens *

Muster
Sonstige Dienstleistungen -
SPEICHERN

Inhaber

Andere

Vorname *

Nachname *

Nach erfolgreicher Einrichtung des Firmenprofils kdnnen Sie alle verfligbaren Funktionen bereits
nutzen.



Hinweis:
Alle Angaben in Threm Firmenprofil kdnnen jederzeit angepasst werden.

Uber den Button ,Details verwalten“ haben Sie die Méglichkeit, Ihre Unternehmensdaten zu
bearbeiten, zu aktualisieren oder zu ergdnzen. Anderungen werden direkt lbernommen und in
Ihren Dokumenten entsprechend berlcksichtigt.

Bitte beachten Sie, dass der Wechsel der steuerlichen Einordnung an gesetzlich vorgesehene
Bindungsfristen gekniipft ist und der vorherigen Zustimmung des Finanzamts bedarf.

Warnung

Der Wechsel der steuerlichen Einordnung ist an gesetzlich vorgesehene
Bindungsfristen gekn(pft und bedarf der vorherigen Zustimmung des

Finanzamts.
FORTFAHREN

Kazarova & Cerkasov GbR Telefon: +49 157 57819306
Inhaber: Victoria Kazarova, Evgenia Cerkasov E-Mail: info@billstore.net
Lagerhausstr. 40 64653 Lorsch Internet: www.BillStore.net

USt -IdNr.: DE363844877



